
 
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรลงทะเบยีนและยื่นค ำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชีพผูส้งูอำยุ 
หนว่ยงำนทีร่ับผดิชอบ : ส ำนกังำนองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลดำ่น อ ำเภอรำษีไศล จังหวดัศรสีะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน :ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลด่ำน อ ำเภอรำษีไศล จังหวัดศรีสะเกษ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     
พ.ศ. 2552 

6. ระดบัผลกระทบ : บริกำรทั่วไป  
7. ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  
8. ช่องทำงกำรให้บรกิำร 
     สถำนทีใ่ห้บรกิำร กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลด่ำน อ ำเภอรำษีไศล  จังหวัดศรีสะเกษ 
         โทร 045-826830               
     ระยะเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำร วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)   
                             (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทำง สว่นงำนทีร่บัผิดชอบ สถำนที่ตัง้ สว่นงำนทีร่บัผิดชอบ 
www.dan.go.th กองสวัสดิกำร อบต.ด่ำน - - 
 

9. หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 
 
      ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้น
ไปในปีงบประมำณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมำลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยั งชีพผู้สูงอำยุด้วย
ตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำ  ณ ส ำนักงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือ
สถำนที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 

 
 
 
หลักเกณฑ ์
      1. มีสัญชำติไทย 
      2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 



      3. มีอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
      4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนภำครัฐรัฐวิสำหกิจหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับบ ำนำญเบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอำยุที่อยู่ในสถำน
สงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่ำตอบแทนรำยได้ประจ ำหรือผลประโยชน์อย่ำง
อ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ำ ยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ในกำร
ยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุโดย
วิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 

     1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
     2. โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลที่ได้รับ
มอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
 
 วธิกีำร 
      1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไปยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถำนที่และภำยในระยะเวลำที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนดด้วยตนเอง
หรือมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นด ำเนินกำรได้ 
      2. กรณีผู้สูงอำยุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำให้ถือ
ว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมระเบียบนี้แล้ว 
      3. กรณีผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไป 
10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 
      ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นำท ี

ล ำดับ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) กำร
ตรวจสอบ
เอกสำร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ
ในปีงบประมำณถัดไปหรือผู้รับมอบ
อ ำนำจยื่นค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำน
และเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสำรหลักฐำน
ประกอบ 
 
 
 

20 นำท ี กองสวัสดิกำร
สังคม องค์กำร
บริหำรส่วน
ต ำบลด่ำน 

(1. ระยะเวลำ : 20 นำที 
(ระบุระยะเวลำที่ให้บริกำร
จริง) 
2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ
คือ องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลด่ำน 

2) กำร
พิจำรณำ 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตำมแบบยื่นค ำ
ขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ ำนำจ 

10 นำท ี กองสวัสดิกำร
สังคม องค์กำร
บริหำรส่วน

(1. ระยะเวลำ : 10 นำที 
(ระบุระยะเวลำที่ให้บริกำร
จริง) 



ล ำดับ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 
 

ต ำบลด่ำน 2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ
คือ องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลด่ำน 

 
    12. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

12.1) เอกสำรยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยืนยนัตวัตน 
หนว่ยงำน
ภำครฐั 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อม
ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณี

ที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อม
ส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีมอบ
อ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
 
 
 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำน
ธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
 
 



 
12.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ล ำดับ 
รำยกำร

เอกสำรยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐั ผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
13.ค่ำธรรมเนยีม 

-ไม่มอีัตรำค่ำธรรมเนียม 
14.ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลด่ำน อ ำเภอรำษีไศล จังหวัดศรีสะเกษ 
2) โทร 045-826830 
3) www.dan.go.th 

 

15. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคู่มอืกำรกรอก  
ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

1) แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


